
隊職人員活動規劃作業流程 
 

承辦單位：學生總隊 

承辦人員：總隊隊職人員 

聯絡電話：(03)3282321 轉學生總隊聯絡電話 

辦理時間：每學期開學前 

法令依據：中央警察大學分層負責明細表 

注意事項：一、於學期間每週三下午舉行，由全體隊職人員參加。 

          二、活動內容包括：總隊會報（配合行政會議，每兩週舉行 1 次）、專題  

              演講、輔教座談、體康活動、期末檢討等擇一實施。 

          三、實施方式： 

            1.總隊會報：各隊隊務報告、問題討論或專案研討、工作重點提示。 

  2.專題演講：邀請校內、外專家學者蒞臨演講，提升工作專業知能。 

            3.輔教座談：輔導案例研討，教育專題討論。 

            4.體康活動：體能、運動競賽或文康活動。 

5.期末檢討：學期工作檢討與建議。 
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作業開始 
 
 
 
應於每學期開始
前完成作業 
公文會簽約需 5 日 
 

 
作業約需 1 日 

 

 

 

總隊會報（期末檢
討）：製作會議紀
錄約需 3 日 

專題演講： 

1.簽陳公文約需
3 日 

2.製作演講紀錄
約需 7 日 

3.經費核銷約需
3 日 

輔教座談： 

1.準備輔教資料
約需 7 日 

2.實施輔教座談

約需 2 小時 

3.製作座談紀錄
約需 2 日 

體康活動： 

1.簽陳活動計畫
約需 3 日 

2.實施體康活動
約需 2 小時 

 

作業結束 

 

 

 

 

總隊會報及

期末檢討 

專題演講 輔教座談 體康活動 

製作會議

紀錄簽陳 

簽陳專題

演講公文 

準備輔教

座談資料 

簽陳體康

活動計畫 

影送會議

紀錄送交

各隊憑辦 

製作專題

演講紀錄 

實施輔教

座談 

實施體康

活動 

經費核銷 製作輔教

座談紀綠 

文件歸檔  作業結束 

影送各隊照表實施 

擬訂隊職人員活動計畫簽陳 

草擬隊職人員活動計畫，初稿先行陳閱 


