
實習幹部職前講習作業流程 
承辦單位：學生總隊 

承辦人員：各屆實習總隊之輔導中隊隊職人員 

聯絡電話：03-3282321 轉各畢業班中隊聯絡電話或直撥該中隊專線電話話 

辦理時間：任期開始前 

法令依據：中央警察大學研究生自治幹部暨學生實習幹部服務規範 

注意事項：一、參加人員為實習總隊幹部及各隊實習區隊長以上幹部及外派實習班長。 

          二、講習計畫應於任期開始前 1 個月擬訂陳核，並於任期開始前辦理完畢。 
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作業開始 

課程擬訂作業約需

1 日 

 

洽聘作業約需 1 週 

 

 

公文簽陳約需 5 日 

 

 

 

總務處協助文具採

購作業約需 3 日 

 

 

 

 

 

 

講習約需 4 週，依

計畫於上任前實施 

 

 

 

 

 

講習紀錄、經費核

銷及辦理獎懲作業

約需 2 週 

 

 

作業結束 

 

 

 

擬訂講習計畫簽陳 

洽借場地

地 

採購文具 準備資料 

實施講習 

綜合座談 

核銷經費及辦理獎懲 

紀錄陳核 

文件歸檔、作業結束 

擬訂課程、洽聘

授課老師 

製作成果冊 

佈置場地 印發講義 


