
 
學生訓導作業及成績處理作業流程 

承辦單位：學生總隊 
承辦人員：各中隊訓導、實習訓導 

聯絡電話：03-3282321 轉各中隊聯絡電話或直撥該中隊專線電話 

辦理時間：學期間及學期末 

法令依據：中央警察大學學生暨研究生訓導成績採計要點、學生總隊訓導工作手冊 

注意事項：一、訓導作業以落實精神教育及品德教育為目標，應配合本校教育目標與教育

計畫，並依照訓導活動實施計畫辦理。 

二、應輔導學生蒐集資料並予充分時間閱讀、準備後，實施撰寫或發言報告。 

三、訓導成績之平時成績，以訓導活動、專題討論、月記寫作、專書選讀等四

項合併計算，各佔百分之二十五。 

       四、訓導成績冊應製作 1 式 3 份，1 份送學務處備查，1 份送教務處登錄， 

              1 份由各隊存查。 
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作業開始 

 

 

 

 

依計畫實施 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

成績結算，學期
結束後 2 週內完
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簽陳及審查成績
約需 1 週 

 

 

 

 

作業結束 

 

期末核算 

簽會學務處、

教務處 

歸檔 

訓導活動：25% 

指定時事範圍 

規劃分組討論 

撰寫心得 

各組報告與討論 

收繳評閱 

成績登錄 

專書選讀：25% 

指定書籍 

分發指導研讀 

撰寫心得 

收繳評閱 

成績登錄 

專題討論：25% 

分組造冊 

公布名單 

公布題綱 

輔導蒐集資料 

示範開會程序 

指導紀錄製作 

洽取評分 

成績登錄 

月記寫作：25% 

每月撰寫 

定時收繳 

分送導師參閱 

分配同仁評閱 

成績登錄 

作業開始 

造冊 1 式 3 份 


